
CTMS 系统操作手册

（深圳市第三人民医院）
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一．系统注册、登录

1.1 系统注册：（如有太美药试圈，或之前递交过项目立项，账号密码可跳过）

系统使用问题可邮件咨询 product@taimei.com
使用谷歌浏览器登录:https://shenzhensyygcp.trialos.com.cn



1.2 系统登录

账号注册后回到登录界面，输入账号密码点击登录

1.3 密码忘记或账号锁定，可在登录界面重置密码即可



根据系统提示进行重置即可

二、项目信息填写

2.1 项目信息递交

系统登录后，会到医院展示界面，点击试验申请

同意平台协议



根据自己项目类型选择递交入口



导出申请表



2.2 上传立项文件

点击上传文件



立项提交

文件全部上传后

温馨提醒，提交立项显示请完成文件列表编辑，是因为红色带星号文件未传或红色带星号版

本信息未填：



提交输入账号密码验证

等待页面关闭

查看已递交项目



2.3 项目立项审核查看

点击项目栏进入项目



2.4 文件批注查看

点击文件名称，在线打开文件





三．合同管理

3.1 递交合同草案

合同递交需拿到伦理批件后，再到系统里递交



合同审核通过后，从系统中下载合同

3.2 递交合同正本

合同盖章后



上传盖章合同

3.3 经费入账、开票申请

经费入账

提交后自动弹出开票信息



填写后提交

四．项目资料变更

若文件有更新或补充，可通过这里递交提交



五、SAE 报告

此 SAE 节点可多次递交

五 伦理审查机构备案



六．项目结题

七．项目人员变更

发生人员变更时，可在项目人员菜单下发起变更，机构人员审核通过后，试验申请进度即有

项目权限



填入新人员信息（新人员需根据上述账号注册先注册账号，如已有账号可跳过。）

人员信息中的邮箱一定要为注册账号绑定的邮箱

若项目交接不及时，可提供姓名 所属公司 邮箱 手机号码给机构，由机构进行授权。

人员显示已激活，登录系统，试验申请进度下就有项目权限了
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